Тест «Общие знания по предмету Информатика»
1.Для чего нужна процедура форматирования диска?

a) Для удаления информации с диска; 

b) Для разметки поверхности диска и создания файловой таблицы; 

c) Для восстановления удаленной информации; 

d) Для считывания информации с диска; 
2.Что делать, если при открытии файла с дискеты появляется сообщение «Ошибка чтения файла»?

a) Выбросить дискету;
b) Вынуть дискету из дисковода, вставить снова и повторить открытие файла;
c) Применить утилиту сервиса Проверка диска;
d) Перезагрузить компьютер.
3.Как отформатировать дискету?

a) Вызвать контекстное меню к значку Диск3,5А:, выбрать команду Форматировать; 

b) Вызвать контекстное меню к значку Диск3,5А:, команда Свойства, затем Форматировать;
c) Попросить знакомого; 

d) Открыть программу Мой компьютер, задать команды Файл→Форматировать.

4.Как узнать размер свободного объема на диске?

a) Вызвать контекстное меню и выбрать команду Свойства; 

b) В программе Мой компьютер вызвать контекстное меню к диску, команда Свойства;
c) В программе Мой компьютер задать команду Файл→Свойства; 
d) В программе Мой компьютер задать команду Справка.
5.Что означает понятие файл-архив?

a) Файл, который может включать в себя несколько файлов; 

b) Файл, который хранится много лет; 

c) Файл, который содержит список документов; 

d) Файл, созданный программой, записывающей информацию в сжатом виде.
6.Какие расширения файлов указывают на файл-архив

a) .rar;        

b) .com;



c) .jpeg;                     

d) .gif.
7.Как заархивировать несколько файлов?

a) В программе Мой компьютер выделить все файлы, задать команду Файл→Архивировать;.  

b) Выделить файлы, контекстное меню, команда Поместить в архив, указать папку и имя файла; 

c) Архивировать файлы по очереди;
d) В программе Мой компьютер выделить все файлы, задать команду Вид→Архивировать. 
8.Что представляет «инсталляционная версия» программы?

a) Папка, содержащая все версии программы;  

b) Файл, в котором в сжатом виде записаны все файлы программы; 

c) Папка, содержащая файл Setup.exe и другие файлы для установки программы;
d) Папка, содержащая только файлы программы, имеющие расширения .exe и .com. 
9.Как выполнить действие «инсталлировать  программу на диск»?

a) Скопировать на диск папку, содержащую все файлы данной программы ; 

b) Запустить файл Setup.exe и выполнить все указания по ходу установки;  

c) Скопировать на диск файл-архив данной программы и разархивировать его; 

d) Скопировать на диск все файлы из папки программы, имеющие расширения  .exe и .com. 
10.При помощи мыши переносятся файлы с одной папки в другую. Укажите, в каком случае файлы будут скопированы:

a) Папки находятся на диске А: ; 

b) Папки находятся на диске С: в одной папке ; 

c) Папки находятся на диске С: в разных папках; 

d) Одна папка находится на диске А:, другая на диске С:. 

11.В какой версии программы можно будет работать с файлом, созданным в Word 97?

a) Word 6.0;      

b) WordPad;       

c) Word 95;         

d) Word 98.
12.Какие строки документа программа определяет как заголовки?

a) Написанные жирным шрифтом; 

b) Написанные курсивом; 

c) Отделенные от текста двумя пустыми строками; 

d) Отформатированные с применением стиля Заголовок. 

13.Каким образом можно задать для строки стиль Заголовок?

a) Выделить строку и задать команду Формат→Заголовок→указать уровни; 

b) Выделить строку и задать команду Вставка→Заголовок→указать уровни; 
c) Установить курсор в строку, открыть список Стиль и выбрать стиль заголовок №, 

d) Установить курсор в строку, команду Формат→Стили и форматирование→ Заголовок.
14.Какой формат списка не имеет места в программе Word
a) Нумерованный; 

 

b) Маркированный; 



c) Многоуровневый; 

d) Смешанный.
15.Могут ли в одном документе страницы иметь книжную и альбомную ориентацию?

a) Нет;
b) Могут, если документ разбит на разделы;
c) Да;
d) Могут, но сначала идут все страницы книжной ориентации, потом альбомной.
16.Можно ли удалить номер страницы только с одной страницы документа?

a) Да; 

b) Можно, если номер страницы расположен не в колонтитуле; 

c) Нет, т.к. номер страницы всегда расположен в колонтитуле;
d) Нет, т.к. нумерацию страниц вообще нельзя отменить.
17.Как распечатать отдельно рисунок из документа Word?

a) Выделить рисунок и задать команду Файл→Печать→Рисунок ;
b) Распечатать отдельно рисунок из документа Word нельзя; 

c) Выделить рисунок, задать команду Файл→Печать, выбрать опцию Выделенный фрагмент;
d) В команде Сервис→Общие включить опцию Печать рисунков. 

18.Отступ красной строки задается для…
a) Всего документа; 
b) Текущего раздела; 

c) Текущей страницы;  

d) Текущего абзаца.
19.В сокращениях т.е, т.к., т.д. программа сама исправляет вторую букву на заглавную. Как отменить это действие. 

a) Задать команду Сервис, выбрать Автозамена, вкладка Автозамена, снять флажок; 

b) Задать команду Сервис→Правописание;  

c) Выделить букву, задать команду Формат→Шрифт и убрать флажок с поля Прописные. Так делать каждый раз;  

d) Задать команду Сервис, записать макрос замены прописной буквы на строчную. Затем каждый раз применять макрос. 
20.Какая команда применяется для фиксирования и представления исправлений?

a) Сервис→Автозамена; 

b) Сервис→Исправления; 

c) Сервис→Автоформат при вводе; 

d) Сервис→Правописание.
21.Какое расширение (тип ) имеет файл-шаблон, созданный в программе Word?

a) .doc;
b) .dot;
c) .rtf;
d) .exe.
22.Для чего используются клавиши управления курсором при вводе формулы?
a) Для окончания ввода формулы; 

b) Для прерывания ввода формулы; 
c) Для включения режима Пауза при вводе формулы; 
d) Для ввода адреса ячейки в формулу. 

23.Что обозначает знак $ в формуле?

a) Обозначение денежной единицы – доллара;  

b) Знак абсолютной ссылки; 

c) Начало записи следующего адреса; 

d) Адрес блока ячеек. 
24.Что такое абсолютная ссылка?

a) Адрес ячейки, который не меняется при копировании; 

b) Адрес ячейки, которая содержит символьные данные; 

c) Ссылка, представленная именем блока ячеек; 

d) Адрес ячейки, значения которой не должны меняться ни в коем случае. 
25.Что означает сообщение об ошибке «#ДЕЛ/0!»?

a) В ячейку введен 0; 

b) Ячейка пустая; 

c) В знаменателе получается значение, равное 0; 

d) В числителе  получается значение, равное 0.
26.Как изменить масштаб шкалы оси абсцисс в точечной диаграмме?

a) Контекстное меню к оси Х, команда Формат оси, на вкладке Шкала ввести параметры; 

b) Вызвать контекстное меню к диаграмме, выбрать команду Параметры диаграммы; 

c) Масштаб шкалы следует задавать при построении диаграммы;  

d) Контекстное меню к области построения диаграммы и задать команду Масштаб оси.
27.Как изменить масштаб шкалы оси абсцисс в линейной диаграмме?

a) Контекстное меню к оси Х, команда Формат оси, на вкладке Шкала ввести параметры; 
b) Контекстное меню к диаграмме, выбрать команду Параметры диаграммы; 

c) Этого сделать нельзя; 

d) Контекстное меню к области построения диаграммы, команда Масштаб оси.

28.Как изменить тип готовой диаграммы?

a) Этого сделать нельзя;
b) Вызвать контекстное меню к ряду данных и выбрать команду Тип диаграммы; 

c) Вызвать контекстное меню к диаграмме, выбрать команду Параметры диаграммы; 

d) Вызвать контекстное меню к диаграмме и выбрать команду Тип диаграммы. 

29.Как поменять местами оси абсцисс и ординат в готовой диаграмме?

a) Этого сделать нельзя; 

b) Вызвать контекстное меню к диаграмме, выбрать команду Параметры диаграммы; 

c) При помощи кнопок По строкам, По столбцам панели инструментов Диаграмма; 

d) Вызвать контекстное меню к оси ординат и выбрать соответствующую команду.

30.Как определить максимальное (минимальное) значение в блоке ячеек?

a) Выделить ячейку для вывода результата, вызвать функцию max (min), выделить блок ячеек;
b) Визуально; 
c) Выделить блок ячеек, вызвать функции max (min), указать ячейку, куда будет выведен результат; 

d) Выделить таблицу и вызвать функцию max (min) .
31.Как построить на одной диаграмме два ряда значений, различающихся по величине в 1000 и более раз?

a) Этого сделать нельзя; 

b) Уменьшить соответственно все большие значения, построить графики, дать примечание, во сколько раз занижены значения; 

c) Использовать дополнительную ось У; 

d) Построить на одном листе две диаграммы. 
32.Укажите правильно записанный электронный адрес.

a) mail.rambler.ru;
b) Ivanov.rambler.ru;
c) Ivanov@rambler.ru; 

d) IVANOV.rambler.ru.
33.Какая программа работает с электронной почтой?

a) Outlook Express;
b) Adobe Reader;
c) Macromedia Flash;
d) Fine Reader.
34.Какой из серверов не дает возможности создать самостоятельно почтовый ящик?

a) rambler.ru;
b) pokolenye.ru;
c) yandex.ru;
d) aport.ru.
35.Выберите верный алгоритм создания электронного почтового ящика.
a) Открыть страничку сервера, ссылка Почта, ссылка Зарегистрироваться, заполнить анкету, ссылка Зарегистрироваться; 

b) Программа Internet Explorer, кнопка Почта, команда отправить сообщение, написать и отправить письмо;

c) Программа Outlook Express, кнопка Создать сообщение, написать и отправить письмо;

d) Программа Outlook Express, кнопка Адрес, ввести в адресную книгу придуманный адрес почтового ящика; щелкнуть кнопку Создать.
36.Какие поля не присутствуют в шаблоне письма?

a) Кому;
b) Куда;
c) Тема;
d) Копия.
37.Что следует писать в поле Скрытая?  

a) Текст, который не должен читать посторонний человек;
b) Адреса получателей, которые не должны знать о получении этого письма другими;
c) Пароль для открытия письма;
d) Имена вложенных файлов.
38.Как отправить в электронном письме документ?

a) Напечатать текст документа в теле письма;
b) Отсканировать документ как изображение, скопировать изображение и вставить как картинку в тело письма;
c) Вложить файл с документом в письмо;
d) В письме сказать о документе, а отправить по факсу.
39.Как посмотреть отправленное письмо?

a) Этого сделать невозможно;
b) Попросить адресата переслать его обратно;
c) Открыть его из папки Отправленные;
d) Открыть его из папки Исходящие.
40.Какой принцип организации Интернет-конференций?

a) Ежедневная рассылка и получение документов организаторами конференции всем зарегистрированным участникам;
b) Обмен электронными письмами между всеми зарегистрированными участниками;
c) Свободный доступ к сайту конференции;
d) Рассылка списка документов и запрос участниками конференции нужных документов.
41.Какой принцип организации Интернет-форумов?

a) Свободный доступ к сайту для просмотра и размещения сообщений; 
b) Обмен электронными письмами между всеми зарегистрированными участниками;

c) Чтение размещенных на сайте документов, подготовленных организаторами;

d) Рассылка списка документов и запрос участниками конференции нужных документов.
