Размещение документов на ресурсе google.ru
Необходимо иметь почтовый ящик на сервере google.ru.
На этом ресурсе можно размещать следующие типы файлов:
1. Текстовые и HTML (веб-страницы) документы (форматы .txt и .html)  размером до 500 кбайт

2. Документы Microsoft Word (формат .doc, т. е. все версии, кроме Office 2007) размером до 500 кбайт
3. Презентации Microsoft PowerPoint в форме, позволяющей редактировать формат .ppt, позволяющей только просматривать формат .pps) размером до 2 Мбайт

4. Файлы электронных таблиц Microsoft Excel (.xls) размером до 1 Мбайт

5. Файлы, записанные в программе Adobe Acrobat (формат .pdf) размером до 1 Мбайт

Размещение документов
1. Открыть свой почтовый ящик на сервере google.ru.
2. Щелкнуть ссылку Документы в верхней строке окна

3. [image: image1.png]Upload a File

Browse your computer to select a file to upload:

(Osz0p.

)

Or enter the URL of a file on the web:

What do you want to call it? (f diferent than the file
name)

Upload File



Щелкнуть ссылку Upload 
4. Щелкнуть кнопку Обзор в открывшемся окне, окрыть нужную папку, выделить файл и щелкнуть кнопку  Upload Files
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5. Откроется окно с текстом документа, щелкнуть кнопку Save&Close (Сохранить и закрыть )[image: image2.png]zhulanova51@gmail.com | Docs Home | Help | Sign out

[“share - | Save 8Close





6. Откроется окно со списком всех загруженных в Ваше пространство документов
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7. Чтобы документ могли открыть все желающие, его следует опубликовать, для этого выделить документ, установив щелчком метку в квадратике, затем щелкнуть ссылку More actions (дополнительные действия) и выбрать команду Publish (Опубликовать).

8. В открывшемся окне щелкнуть кнопку 
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Publish document
9. Появится окно с сообщением об опубликовании документа и с указанием его адреса
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10. Скопировать адрес и закрыть окно. В общем списке документов напротив опубликованного документа появится пометка Published (Опубликован).

11. Перейти на страницу своего проекта, щелкнуть ссылку Править в том разделе проекта, к которому относится ссылка на документ  и задать команду Вставить.
12. После вставленного адреса через пробел ввести текст, который будет являться ссылкой, например, Открыть файл Как создать страницу проекта
13. Выделить адрес и введенный текст и щелкнуть кнопку Внешняя ссылка [image: image5.bmp], вокруг текста появятся квадратные скобки

14. Щелкнуть кнопку Записать страницу
